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申請指南 

一， 項目特色： 

 

* 學習, 參觀, 自由時間, 體會香港金融、日本高科技、澳洲金融的專案 

* 培養學員溝通的能力, 發揮領袖的能力 

* 特別針對金融及英語改善學員,提升學員的潛力 

* 特別針對高科技體驗專業學員,提升學員的就業潛力   

* 增強金融學的知識及能力及英語實訓 

* 唯一提供綜合學習體驗的項目 

* 高專注力，培養團隊精神，加強責任感 

* 本中心首席顧問博士頒發證書, 提升自我 

 

二，申請步驟 Application Steps  

 

>> 步驟一: 微信公眾號提交申請或網上申請   Step One: Making an applicant  

方法一：微信公眾號：港通國際交流中心 報名申請 
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方法二：線上申請：登陸 http://www.piec.hk 網申 

方法三：郵件申請：填寫報名表格, 完成後，連同個人簡歷（中文或英文）及照片，以 “Apply for 項目

名稱——項目時間——公司名稱——學校——姓名”為郵件主題，發送至 cs@piec.hk  

 

>> 步驟二: 審核和專案諮詢    Step  Two : Auditing and project consulting  

申請者通過審核，需在兩個工作日內向港通國際交流中心提交人民幣伍佰伍拾元（RMB550）或其他等值

外幣作為項目申請費用。若申請者未能通過專案申請審批，申請費用將全額退還。若申請者中途退出或因

個人理由終止申請，該申請費用將不予退還。 

 

>> 步驟三: 面試及審核 Step Three: Interview 

公司的人力資源部門的工作人員會針對申請者的報名表對其安排面試或者電話面試，考核其團隊工作能

力、語言水準、電腦水準、理解溝通協調能力等綜合素質並對最終的審查結果進行備份。 

 

>> 步驟四: 行政決定 Step Four: Admissions decision  

公司的評估是基於申請者提供的資訊以及申請者面試之表現。 

行政決定並非公式化但會基於申請者的整體素質考慮。 

 

>> 步驟五: 接受錄取通知書和簽訂合同 Step Five: Accepting an offer  

如果申請者成功通過面試並且公司認為該申請者將會對專案做出積極的貢獻，港通國際交流中心就會電郵

向你發出錄取通知書。 
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>> 步驟六: 交納專案費 Step Six: Paying Program Fees  

獲得專案參與資格的申請者應於指定日期內提交由候選人簽署的專案接受回執並在兩周內交納專案費用。 

 

>> 步驟七: 準備簽證手續 Step Seven: Prepare for Visa  

所有的國際專案申請者收到通知書後需要自己負責相關簽證，我們會出發前行前指導說明。在參加專案的

過程中，我們將賦予參與者實實在在的責任，以團隊為單位參與實際專案。 

 

申請過程中的常見問題： 

1. 提前多長時間報名？ 

  

答：國際遊學涉及辦理護照、準備材料、申請簽證等眾多環節，另外各線路名額情況及報名情況也不同，

因此建議至少提前 3 個月進行諮詢，以確認報名情況。 

 

2. 報名一般何時截止？ 

  

答：每團名額有限，團滿就要截止。報名越早錄取率越高，到後期申請名額越來越少，錄取率會有所下降。

同時要考慮到各國領館的簽證時間，一般建議提早報名。 

 

3. 面試篩選標準是什麼？ 
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答：我們不以學生的學校背景、成績好壞作為評定標準，主要考察的是學生是否具有上進心和團隊合作精

神、職業規劃是否清晰、綜合素質是否達標，這些都是由專案評審委員會考核的。我們篩選學生的目的：

確保學生在專案期間能夠適應陌生和高壓環境，按時完成公司的工作任務以及學習任務。 

 

4. 專案是否有年級和專業的限制？我不是學商科的，是否可以申請參與專案？  

 

答：專案對於申請者的專業和年級沒有限制。我們歡迎具有不同專業背景的學生參與到項目中來，多元化

是項目的特點之一。項目學員的分佈廣泛，其中經濟、金融和管理相關的專業占了近 50%，此外還有不少

理工科、新聞傳媒、語言、法律等相關專業的學員參與。  

 

5. 專案對於外文是否有要求 ？ 

 

答：專案對英文有一定的要求。澳洲專案全程英語帶領及實訓, 普通話輔助。日本項目普通話為主，日語, 英

語及廣東話輔助。香港項目普通話為主, 英語及廣東話輔助。我們考察的重點不是學生的英文語法，而是將

其視為一種溝通交流的工具，所以並不需要擔心專案過程中你會處於一無所知的狀態。 

 

三，匯款方式與匯款帳戶 

同學可以銀行櫃檯匯款、ATM 機轉賬或網銀轉賬；國內的銀行戶口即日可查過數匯款, 香港的銀行戶口約

5 個工作天時間查核過數匯款, 同時, 匯到香港的手續費較高及較長時間, 建議學生存入中國的銀行戶口. 
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中國戶口資料: 

戶口名稱 ACCOUNT NAME:       黃全冬 

銀行名稱 BANK NAME:          中國工商銀行 (深圳市分行友誼支行) 

戶口號碼 ACCOUNT NO.:        9558 8040 0016 2417 980 

 

香港戶口資料: 

港元戶口 

戶口名稱 ACCOUNT NAME: Palace International Exchange Centre  港通國際交流中心 

銀行名稱 BANK NAME:       Bank of China (Hong Kong)   中國銀行(香港) 

戶口號碼 ACCOUNT NO.:      01289710367290 

地址 ADDRESS: Bank of China Tower, 1 Garden Road, Central, Hong Kong 香港中環花園道 1 號中

銀大廈 

匯款代號 SWIFT CODE:       BKCHHKHH 

 

外匯戶口(人民幣, 美元, 日元, 歐元, 英鎊) 

戶口名稱 ACCOUNT NAME: Palace International Exchange Centre  港通國際交流中心 

銀行名稱 BANK NAME:       Bank of China (Hong Kong)   中國銀行(香港) 

戶口號碼 ACCOUNT NO.:      01289792204502 

地址 ADDRESS: Bank of China Tower, 1 Garden Road, Central, Hong Kong 香港中環花園道 1 號中
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銀大廈 

匯款代號 SWIFT CODE:       BKCHHKHH 

 

1. 我匯款後如何和你們確認？ 

 

答：根據匯款方式的不同，將銀行回執單或者 ATM 機列印的憑條掃描或拍照，網上銀行轉賬的將網銀的電

子回單發郵件到 leo@piec.hk ,在郵件裏寫明要住宿的同學的姓名、性別、專案時間等資訊，併發短信或致

電李老師（18601377280）通知已經匯款，我們會在三個工作日內查收匯款並回郵件確認.如果三日內沒有

收到確認郵件，請與我們聯繫。 

 

四，遊學常見問題與回答 

1．參加遊學對孩子將來留學是否有幫助？ 

  

答：對於已經確定了留學國家的學生來說，通過遊學可以對目標國家情況有一個初步的瞭解和認識;對於那

些還未確定留學國家的學生來說，通過此次遊學活動，不但可以開闊眼界，更重要的是根據自己的所見所

聞選擇比較適合自己專業和發展的留學國家。而且在留學之前有良好的出境記錄，對以後留學簽證時也是

很有幫助的。 

  

2．如何保障孩子出行期間的安全？ 
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答： 安全是我們最重視的事情，整個行程各環節對接、境外醫療意外保險、領隊老師全程監護、24 小時

緊急聯繫人等四大措施全方位保障你的遊學安全。我們的線路每 15 名學生配備一個領隊，所有的領隊都是

嚴格篩選出來的責任心強、外語較好的老師，我們的領隊會盡心照顧每個學生，並且您也可以查看領隊發

回來的內容資料，隨時掌握孩子在境外的遊學情況。另外，我們也為孩子購買了境外保險。 

 

 3．如何瞭解孩子在境外的遊學情況 

  

答：如果條件允許，學生可以帶一部開通全球漫遊的手機，對於沒帶手機的同學，我們會帶他購買電話卡

（費用另付），以方便和家長的聯繫。 

 

4．遊學的孩子出國一般需要帶多少錢？ 

  

答：一般情況下，遊學團費已經包含所有費用，學生在境外不再有自費項目。因此學生只需根據自身情況

準備零花錢或買禮品的錢即可，我們建議學生將人民幣兌換為當地流通的貨幣 400-500 即可，也可以準備

Visa 或 Master 卡等境外消費卡，目前境內外各大銀行都有發行 VISA 或 MASTER 的雙幣信用卡，它有外

幣直接消費功能並有國際卡組織的刷卡和服務網路，使用範圍比銀聯標準信用卡範圍廣，同時也可以防止

錢財丟失和遭盜竊等現象。 

  

5. 學生在境外生病怎麼辦？ 
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答：領隊老師主要工作之一就是照顧學生，如果有學生身體不適，領隊老師會先和家長取得聯繫，瞭解學

生的日常身體情況，如有需要領隊老師會在第一時間帶學生去醫院檢查，如有必要，醫生會開具相應的藥

品。為了避免水土不服帶來身體不良反應，建議家長給學生帶一些日常用藥，如感冒藥、退燒藥、止咳藥

等。 

 

6．購買保險後，學生如果在境外期間需要就醫，是否就由你們來承擔了？ 

 

答：學生在境外期間如果身體不適需要就醫，需要先自行墊付醫療費用，並留存好所有相關單據、消費記

錄等，回國後保險公司將負責理賠。 

 

 7．境外護照由領隊老師保管嗎?學生可以脫團嗎? 

 

答：是的，護照一直都是由領隊保管的。出於您孩子的安全考慮，我們絕對不允許脫團行為。 

 

8．倘若學生境外有親屬或朋友，是否可以去親屬家做客 

 

答：不可以。為了保障學生的人身安全，境外期間不允許學生脫離團隊。可以讓親屬或朋友到學生所住的

酒店來探望。 

 

9．家長在境外有朋友可否讓孩子在寄宿家庭期間去探望? 
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答：可以探望，但要提前打好招呼，確定好時間再探望。為了確保孩子的安全，也不可以將孩子帶走 

 

10．參加本項目的遊學有保險嗎？能提供保單麼？ 

 

答：為學生提供團體旅遊意外平安保險，如您願自行挑選並另行購買其他險種，可向客服人員諮詢。客服

人員將在遊學合同中注明為您購買保險即可以作為保險憑證，不再另行提供保單；若您需要，將提供一份

注有該遊客所參加遊學團的團號對應的保單。 

 

11．境外購物時，怎樣才能退稅? 

 

答：遊客在境外買夠一定金額的商品，並在一定期限內把買的東西原封不動地帶回國，就有權申請退稅。 

退稅稅率最高可達購物金額的 25%。但不是在境外購買任何商品都能享受退稅，只有在掛有

“TaxRefund”、“TaxFree”或是“EuroFreeTax”等標識的商家購物才能享受退稅政策。所要退稅的商

品必須是離境以前 1-3 個月以內購買的(視各國不同規定)。酒類和煙草產品(因為你可以在免稅店買到)、免

除消費稅的商品(如新鮮食品等)、已在境外使用了的商品不可以享受退稅，不隨身攜帶的物品也不能退稅。 

 

12．需要攜帶哪些物品？ 
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答：1）帶好護照（必須半年以上有效期），建議帶一份護照首頁影本及簽證頁的影本，最好隨身準備兩張

一寸彩色照片。 

2）常用物品 

•出團時請自備洗漱用品（牙膏、牙刷、拖鞋等，因按國際慣例，為環保，酒店一般不配備此類物品）； 

•少量常用藥品（如感冒藥、消炎藥、腸胃藥、暈車藥等，根據自身需求而定）； 

•轉換插頭（“萬能”插頭或符合目的地國家標準的轉換插頭）； 

•請準備具有中國特色的精緻小禮物 1-2 份，以便課程結束後送給營地學校的外籍老師。 

3）衣物攜帶 

請根據各地天氣實際情況揀選衣物。 

4）錢財準備 

按我國外匯管理的有關規定，公民出國游每人允許攜帶外幣現鈔等值 5000 美元出境； 

注：攜帶金額依據個人情況而定，因團費已包含必備開支，建議攜帶一張國際信用卡，不建議攜帶大量現

金，注意財物安全。 

5）通訊準備 

建議學生帶一個開通“國際漫遊”的手機卡（具體資費請諮詢當地營業廳） 

 

五，簽證問題： 

 

1．什麼是護照？辦理護照需帶哪些資料？ 
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答：護照是主權國家發給本國公民出入境及到國外旅行、居留的合法身份證明和國籍證明。任何國家都不

允講沒有護照的人進入其國境，護照是維護國家主權、保護本國公民利益和保障國際正常交所必備的重要

證件。 

辦理護照需帶上戶口本、身份證（原件和影本各一份，護照照片兩張（在符合規定的照相館拍攝），到戶

藉所在地縣級以上公安出入境管理部門領取申請表，持已政審《中國公民因私出國（境）申請表》到出入

境部門申請，交護照工本費 200 元；一般在 10-15 個工作日完成審批制證。 

 

2．申辦外國簽證，對護照有何要求？ 

 

答：申辦外國簽證必須有本人有效護照或代替護照的其他有效旅行證件等。一般國都要求護照的有效期必

須長於簽證的有效期或停留期，有的要求護照的有效期至少在半年以上，否則不受理簽證申請。 

 

3．申請簽證需要提交哪些材料？ 

 

答：簽證材料的準備是根據各個國家對中國大陸居民的簽證所需材料來界定的，國家不同，要求也就不同

了。比如說泰國就只要護照和兩張 2 寸的彩色照片就好， 馬爾代夫只要護照影本就行。至於美國、日本、

歐洲申根簽證準備的就比較多了。具體國家具體不同！ 

 

4．簽證通過情況怎樣？ 
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答：遊學的簽證率是所有簽證中通過率最高的，所以只要您按要求準備材料，大都沒問題。（但是絕對不

能說百分百通過），如果拒簽，報名費不退。 

 

5．我有美國拒簽史，報名國際遊學一定能通過麼? 

 

答：我們首先需要瞭解您之前的拒簽是什麼情況引起的；如果您之前的拒簽不存在提供虛假材料或隱瞞事

實等情況，一般不會受到影響。 

 

6．使、領館拒絕發給簽證怎麼辦？ 

 

答：頒發簽證是一個國家主權範圍內的事務，主權國家有權自行決定是否給其他國家公民頒發本國簽證，

且無需說明理由。因此，公民申請外國簽證被拒屬於正常情況。與簽證官吵鬧、糾纏或衝突無助於問題的

解決。應沉著冷靜地向簽證機關瞭解原因，說明情況，儘快補齊所需材料，再次申辦。有些簽證的辦理是

要找一些大的旅行社，通過率會相對高一些！ 

 

7．單親家庭或者離異家庭是否會影響簽證通過? 

 

答：國外使館對單親家庭和離異家庭沒有歧視，在簽證辦理過程中主要審核申請人的材料和資金狀況。客

戶只需按照使館要求，將個人材料、資金證明準備完整即可。部分國家使館要求，單親家庭或離異家庭需

要提供父母雙方親筆簽名的委託書。 
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8．拒簽後簽證費會退還麼？ 

 

答：一般簽證申請被受理時，無論最終是否獲簽，簽證費均不退還。簽證費是為審核簽證材料支付的受理

費用，各國自主決定如何收取簽證費用。通常，各國根據對等原則確定收費標準。 

 

9．什麼是面試銷簽? 一般需要多久的時間？ 

 

答：個別使館規定，參加由旅行社組織的團隊旅遊者歸國後要在申請簽證時的領館進行面試銷簽；證明已

經按時回國的程式。 

面試銷簽者的指定：有的國家是在辦理好簽證取簽時，指定其中某個人。有的國家是團隊回國後，所有護

照送進使、領館後再指定的某個人。 

面試時間：由使、領館指定。 

 

六：香港、日本、澳大利亞簽證申請辦法 

 

港澳通行證辦理辦法 

詳細資料請參考香港旅遊發展局網站：  

http://www.discoverhongkong.com/china/plan-your-trip/practicalities/index.jsp  
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1. 港澳通行證辦理地點： 

 

請到您的戶口所在地的公安分局出入境管理部門辦理。（如果戶口在學校，則到學校戶口所在地的公安分

局辦理）第一次辦理港澳通行證須本人去辦理。 

 

2. 港澳通行證辦理類型： 

 

辦理旅遊類簽注的，辦理 3 個月 2 次往返或 1 年 2 次往返，一次簽注可以在港停留 7 天。 

港澳通行證辦理時間： 

開通港澳個人旅遊辦理的地區辦理港澳通行證一般需要 15 個工作日（不含、雙休日和法定節假日）。請

大家及早辦理港澳通行證。 

 

3. 港澳通行證團體旅遊特別注意事項： 

 

如果沒有開通個人旅遊簽注的地方，需要辦理團體旅遊類簽注。辦理港澳通行證團體旅遊簽注需要旅行社

帶過關。 

1）、如果乘坐直達香港的飛機或火車，在出發當地的機場、車站海關就需要由當地旅行社帶您過關。 

2）、如果您乘飛機或火車到深圳再過關去香港，在深圳的海關需要找深圳當地的旅行社帶您過關，需要在

到達深圳前提前 3 個工作日與深圳旅行社聯繫過關事宜。 
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備註 

以上須知僅作為參考，一切以辦理港澳通行證所在公安機關出入境管理部門的規定為准。如有問題可以諮

詢戶口所在地公安機關出入境管理部門，請各位同學在辦理港澳通行證時與公安機關工作人員把相關事宜

確認清楚。 

 

 

日本簽證 

詳細資料請參考日本大使館網站 

http://www.cn.emb-japan.go.jp/  

 

簽證類型 

團隊旅遊簽證 

  

受理週期 

約 15-20 個工作日 

  

簽證形式 

無須面簽 

  

簽證材料（僅供參考）  
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資料 說明 

個人資料

表 

真實、完整地填寫個人資料表並簽名。 

護照 有效期自出發之日起 6 個月以上,護照簽證頁至少需要有兩張連續空白簽證

頁，末頁有本人的中文簽名.（如有舊護照請一併提供） 

照片 2 張近 6 個月內拍攝的白底或者藍底彩照兩寸(3.5cm×4.5cm)相片。 

身份證 請提供清晰的第二代身份證影本（正反面需複印在同一頁），必須在有效

期內。 如若過期，可提供身份證領取憑證回執（需加蓋派出所章）影本。 

戶口本影

本 

全體家庭成員的戶口薄影本（包括首頁/戶主頁/本人頁/配偶頁/子女頁/備

註頁，不能有缺頁）.如為集體戶口，請提供集體戶主首頁及本人頁影本 

居住證明 如果護照簽發地與工作地不一致，需提供在有效期之內的暫住證/居住證原

件和影本，簽發需超過 6 個月。如果沒有暫住證/居住證，請提供派出所開

具的暫住證明原件，顯示居住時間需超過 6 個月。 

出生證（未

成年人須

提供） 

請提供出醫學生證明影本。 

父母不隨

行委託書

（未成年

人須提供） 

滿 18 周歲以上可以單獨成行。18 歲以下必須有隨行人，可與父母一方一

起同行，若不與父母同行需由父母提供不隨行委託書。 
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工作證明

（學生需

提供父母

雙方的工

作證明) 

1、申請人的工作名片, 工作證件（如有）； 

2、在職證明信，須體現以下內容： 

    a、請用單位抬頭紙列印 

    b、單位位址、電話和傳真號碼； 

    c、申請人姓名、職務、收入和工作年限； 

    d、行程目的（預計出發時間最好控制在 2 個星期之後，因為一般獲

得簽證都是 3 個月有效的。預計出發時間不宜太靠後，可以提高日本方地

接發邀請函的速度。）、確切的准假時間、出行費用由誰負責、單位為申

請人保留職位； 

    e、公司負責人親筆簽字並蓋公章，並列印簽名人的名字和職務，簽名

人不可以是同行人或者申請人本人。 3、公司營業執照或組織機構代碼證

影本,須有最新年檢，加蓋單位公章。如申請人為公司法人，請提供營業執

照副本的原件或加蓋公章的影本 

如無業請提供居委會或者街道辦事處出具的待業證明或者家庭主婦證明。 

 

資產證明

（學生需

1.必須本人名下的近半年的餘額 10 萬以上的銀行對帳單原件。（學生需提

供父母一方近半年的餘額 10 萬以上的銀行對帳單原件（每人 10 萬，且提
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提供父母

的資產證

明） 

供出生證影本可以證明他們的關係）） 

2.建議提供個人或配偶的其他資產證明，房產證、車產證、股權證等一切

可以證明經濟情況的材料影本（資產提供的越充足將提高簽證的成功率）； 

 

學生在校

證明（學生

須提供） 

1、在讀學生，請提供學校證明，需用學校正式信頭紙列印，需包含以下資

訊：申請人姓名、就讀年級/專業和允許其請假出國，該證明材料上須標明

學校的位址、聯繫方式，加蓋學校公章，還須寫上開具該證明的負責人的

職務、姓名並由其簽字. 

2、如果近期畢業，請提供畢業證書或者學校相關證明原件。 

機票訂單 請申請人自行提供與行程時間一致的機票預訂單，內容需為英文，須有申

請人的姓名（與護照拼音一致）。 

酒店訂單 請申請人自行提供酒店確認單，資料中必須提供客人覆蓋全程的酒店入住

單，酒店單需體現酒店名稱，位址，電話，入住離開時間，房間資訊，客

人資訊。（注：如果您在簽證未批下取消酒店的訂單將可能遭到拒簽。） 

個人資訊

處理同意

書 

中文的姓名要列印出來，並由申請人親自簽上中文名字。 

特別說明： 
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1.日本旅遊需收保證金 5 萬元起（視客人資料情況而定），客人回國後必須交我司護照、

歸國報告書原件和登機牌彩色掃描件一同銷簽，確認是按時回國，才能退回押金。（北

京領區需收保證金 10 萬元起，客人回國後必須交我司護照、登機牌原件一同銷簽） 

2.日本旅遊/商務拒簽，都必須半年之後才可再次申請。 

3.簽證遞交之後領館有可能會進行電話調查，請確保申請人本人的手機以及在職證明上

預留的電話有人接聽，否則領館有可能拒簽。 

 

簽證領區 

北京領區：北京市、天津市、陝西省、山西省、甘肅省、河南省、河北省、 湖北省、湖南省、青海省、新

疆維吾爾自治區、寧夏回族自治區、西藏自治區、內蒙古自治區 

上海領區：上海市、安徽省、浙江省、江蘇省、江西省 

廣州領區：廣東省、海南省、福建省、廣西壯族自治區 

瀋陽領區：遼寧省（除大連市）、吉林省、黑龍江省 

重慶領區：重慶市、四川省、貴州省、雲南省 

大連辦事處：大連 

青島領區：山東 

香港領區：香港、澳門 
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澳洲簽證： 

 

詳細資料請參考澳大利亞大使館及代辦機構網站 

http://www.vfsglobal.cn/Australia/China/  

http://china.embassy.gov.au/bjngchinese/home.html  

簽證類型 

個人/團隊旅遊簽證 

 

受理週期 

約 15-20 個工作日 

 

簽證形式 

無須面簽 

 

簽證材料(僅供參考) 

資料 說明（以下所有影本請彩色列印(A4 紙）) 

澳大利亞簽

證申請表 

澳大利亞簽證申請表，資訊須完整清晰。 

護照原件及

影本 

1、有效期自出發之日起 6 個月以上,護照簽證頁至少需要有兩張連
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續空白簽證頁，末頁有本人的中文簽名. 

2、護照首尾頁影本（有申請人照片的為護照首頁）如曾有出境記錄，

請提供所有貼有簽證標籤、蓋有出入境章、或有簽字的護照頁的彩

色影本。 

3、舊護照（如有） 

照片  2 寸白底彩色近照 2 張（近 6 個月內的，照片背面簽名），規格為

35*45mm 

身份證影本 個人身份證正反面影本. 

戶口本影本 全體家庭成員的戶口薄影本（包括首頁/戶主頁/本人頁/配偶頁/子女

頁/備註頁，不能有缺頁）.如為集體戶口，請提供集體戶主首頁及本

人頁影本 

注：學生如父母分立戶口，需提供所有分立戶戶口本影本。 

結婚證影本

（學生需提

供父母的婚

姻證明材料） 

已婚的請提供結婚證影本；如丟失，請提供結婚證件丟失說明（派

出所或街道開具）；離婚的請提供離婚材料。 

居住證明 如果護照簽發地與工作地不一致，需提供在有效期之內的暫住證/居

住證原件和影本，簽發需超過 6 個月。如果沒有暫住證/居住證，請

提供派出所開具的暫住證明原件，顯示居住時間需超過 6 個月。 
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工作證明（學

生需提供父

母的工作證

明) 

1、申請人的工作名片, 工作證件（如有）； 

2、在職證明信，須體現以下內容： 

    a、申請人的護照號碼、出生日期、職務、薪酬； 

    b、計畫逗留的時間（從什麼時候到什麼時候、共停留多少天），

出訪國家及目的； 

    c、出訪費用由誰支付； 

    d、保證申請人會遵守目的地法律並按時回國。 

    e、列印後需加蓋公司公章，負責人簽名。（注：本人或直系親

屬不可為自己的工作證明簽字） 

3、公司營業執照或組織機構代碼證影本並加蓋單位公章.如申請人

為公司法人，請提供營業執照副本的原件或加蓋公章的影本 

(如果單位無營業執照請提供單位的擔保證明並加蓋公章) 

 

資產證明（未

成年人需提

供家長的資

1.存款證明影本（金額不少於 8 萬元人民幣，有效期需凍結到回國

後 3 個月），活期存摺或者儲蓄卡最近半年的流水帳單並有銀行章，

如果是卡需要提供卡的正反面影本； 
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產證明） 2.其他資產證明，房產證、車產證、股權證等一切可以證明經濟情

況的材料影本（如果有的話，請盡可能多的提供這方面材料）； 

3.信用卡明細單和信用額度證明； 

出生醫學證

明公證書（學

生須提供） 

公證書要求父母、孩子的姓名等內容清晰、齊全，申請人可到當地

的公證處辦理，如出生醫學證明丟失並且出生醫院不能補辦的，可

提供親屬關係公證書。（但此公證不能等同於出生醫學證明公證） 

出生醫學證

明影本（學生

須提供） 

孩子的出生證明影本，上面應顯示孩子和父母雙方的姓名。 

父母不隨行

同意函(無父

母隨行的學

生須提供） 

如學生父母不隨行，需開具說明書，同意小孩和 XX 某一起出國，並

由 XX 某作為小孩在出國期間的監護人 

學生在校證

明（學生須提

供） 

必須用有學校名作抬頭的專用信紙開具，學校位址、電話，並蓋學

校公章及學校負責人簽字。 

特殊材料 如果申請人由單方父母撫養，則須提供父母的離婚材料以

說明撫養權歸屬或父母一方的死亡證明影本。 
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注：所有影本請彩色使用彩色複印(A4 紙) 

1.如被任何領館拒簽過，請提供英文拒簽說明，並親筆簽名。 

2.如在澳大利亞有親屬（配偶、子女、父母、孫輩），提供親屬的護照首頁和簽證

頁的影本及聯繫位址、電話。 

3.資料的真實性是使領館審核的最關鍵的因素之一，請申請人確保提供真實的申請

資料； 

4.所有資料必須為英文，中文資料須附英文翻譯件。 

 

  

簽證領區 

廣州遞簽：廣東、福建、湖南、雲南、廣西、貴州、海南、甘肅，江西，湖北 

上海遞簽：上海，江蘇，浙江，安徽 

北京遞簽：北京，天津，山東，重慶，河北，黑龍江，吉林，遼寧，河南，山西，內蒙古，陝西，寧夏，

四川，青海，新疆，西藏 

 

七，辦理護照： 

僅供參考，具體辦理請向當地公安局出入境管理處諮詢。 
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1．.首次申請護照辦理流程 

 

首次申請護照必須本人到戶籍所在地的公安局出入境管理處辦理，軍人在部隊或工作單位駐地的公安局出

入境管理處辦理。關於在外地上學、工作是否可就近在學校、工作單位所在地辦理，可向當地公安局出入

境管理處諮詢辦理方法。 

 

2．申請護照材料準備： 

 

1)2 寸近期正面免冠彩色照片 2 張，國家公職人員不著制式服裝，兒童不系紅領巾，背景色以各地出入境管

理處規定為准; 

2)已滿 16 周歲的居民攜帶本人戶口名簿(集體戶口提交《常住人口登記表》)、居民身份證(或者臨時身份證); 

3)未滿 16 周歲的居民攜帶本人戶口名簿(集體戶口提交《常住人口登記表》)、其監護人居民身份證原件以

及能證明監護關係材料的原件(如戶口名簿、出生證等)，並由其監護人陪同前往辦理; 

4)部隊院校在讀無軍籍學員還須提交所在院校出具的無軍籍證明; 

5)軍人攜帶軍官證(或者離退休證)、部隊《因私事出國(境)人員審查批件》原件，所在部隊須在《中國公民

因私出國申請審批表》上出具意見並蓋章，負責人要親筆簽名確認; 

6)出示單位意見人員證明。 

 

3．凡屬於登記備案的國家工作人員申辦因私護照必須由單位在《中國公民因私出國申請審批表》上出具意
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見，負責人簽名並加蓋公章，具體人員範圍如下： 

 

1)各級黨政機關、人大、政協、人民法院、人民檢察院、人民團體、事業單位在職的縣(處)級以上的領導幹

部，離(退)休的廳(局)級以上幹部; 

2)金融機構，國有企業的法人代表，金融機構分支行(分支公司)以上領導成員及其相應職級的領導幹部，國

有大中型企業中層以上管理人員，國有控股企業中的國有股權代表; 

3)中國人民解放軍軍人、人民武裝員警(含離退休人員); 

4)各部門、行業中涉及國家安全及國有資產安全、行業機密人員; 

5)其他在公安機關出入境管理部門登記備案的人員; 

注：申請出入境證件時，如居民身份證在領取、換領、補領期間應提交臨時居民身份證。 

攜帶上述材料去戶籍所在地的公安局出入境管理處填寫《中國公民因私出國申請審批表》、複印相關證明

材料、拍照照相(須穿深色衣服) 

注：《中國公民因私出國申請審批表》也可到公安局出入境管理處網站下載、列印、填寫。 

 

4．申請材料遞交： 

 

將填寫好的貼好照片的申請表格和所需材料遞交到受理視窗，待工作人員審核完畢後，領取《因私出國(境)

證件申請回執》單，核對回執單內容確認無誤後簽名 

 

5．繳費： 
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申請人在遞交完申請後須立即持《因私出國(境)證件申請回執》到收費處交費 (申請人須在受理當日交費。

未按時限交費，領取證件日期將另行通知。若申請後一個月內未交費，視為自動放棄申請，申請材料不再

退還本人)。 

 

6．辦理時限： 

 

§ 北京：市局出入境管理處、東城分局、西城分局、崇文分局、宣武分局、朝陽分局、海澱分局、豐台分

局、石景山分局、通州分局、順義分局、昌平分局、大興分局、門頭溝分局、房山分局、平谷分局為 7 個

工作日;懷柔分局、密雲縣局和延慶縣局為 10 個工作日;取證日期自遞交申請後第二個工作日開始計算。 

§ 上海：10 個工作日 

§ 南京：自受理之日起 15 日內辦結 

§ 天津：受理交費之日起 10 個工作日 

§ 杭州：自收到申請材料之日起 15 日 

§ 蘇州：15 個工作日 

§ 深圳：15 日 

§ 成都：15 個工作日 

§ 武漢：自受理之日起 15 日內 

§ 重慶：受理申請後 5 個工作日內辦結(需要核查或調查的時間不計算在內) 
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7．護照領取 

§ 本人領取：申請人本人須按照《因私出國(境)證件申請回執》上注明的取證日期或出入境管理部門通知的

取證日期按時領取證件。取證當日，申請人本人憑《因私出國(境)證件申請回執》及繳費收據，並攜帶居民

身份證或戶口名簿，到受理申請的出入境接待大廳領取證件。領取證件後，請仔細核對證件內容，發現差

錯，及時改正。 

§ 他人代領：代領人攜帶《因私出國(境)證件申請回執》、本人身份證、護照申請人身份證影本到出入境管

理處領取護照。 

§ 快遞上門：若想選擇快遞上門，須在辦理護照當天憑《因私出國(境)證件申請回執》到出入境管理處內的

郵政速遞櫃檯辦理手續並繳納快遞費。快遞範圍以當地出入境管理處的規定為准。 

 


